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Kandidaat toewljzen aan
team of collega




Kandidaat selecteren en toe

“

= € B Grafiek weergeven &’ Bewerken Activeren [ Deactiveren
@ Startpagina Actieve Kandidaten
(® Recent ~
* Vesis s ) O Kandidaa... ~ Voornaam ~ Achternaam ~
Activiteiten @  23f0c7d9.. Leentje Leert
Selecteer de kandidaat
die toegewezen moet
worden aan een collega
Kandidaat toewijzen X

U hebt 1 Kandidaat geselecteerd. Aan wie wilt u
dit/deze toewijzen?
Toewijzen aan

Mijzelf

& Gebruiker of team

Annuleren

Toewijzen

Business Unit (Geb... ~

Leerwerkloket Riv...

Ti] Verwijdersn | Y

psToewijzen |# Delen [ Een koppeling per e-... | e % Stroom v Rapport uitvoeren ™ iE Word-sjablonen

T3 Kolommen bewerken Y Filters bewerken Snel zoeken 0

Datum le ges... ~ ficatie behaald ~ Behaalde diploma's ~ Verwezen door ¥ Sectorlo.. ¥  Wensber.. ~ Inkomstenbron ~

r

14-7-2022 MBO Niveau 3 ROC Administr... Makelaar Werk I
Klik op de knop Toewijzen
Kandidaat toewijzen bat
U hebt 1 Kandidaat geselecteerd. Aan wie wilt u
dit/deze toewijzen?
Toewijzen aan Mijzelf | hd

Mijzelf '
Gebruiker of team

& Gebruiker of team

Toewijzen

Annuleren




De juiste gebruiker of het Juls

Kandidaat toewijzen ®
) Kandidaat toewijzen X

U hebt 1 Kandidaat geselecteerd. Aan wie wilt u

dit/deze toewijzen? U hebt 1 Kandidaat geselecteerd. Aan wie wilt u

dit/deze toewijzen?

Toewijzen aan Gebruiker of team
Toewijzen aan Gebruiker of team

Gebruiker of team \yoeken naar records }:’

Gebruiker of team IZOEk.E‘-I'I naar records /O

Typ om te zoeken of druk op Enter om te bladeren Racultaten van: Gebruikers  Teams

# AlBuilder_StructuredML_Prod_CDS l
orgb1001405

+ Mizuw(e) Record

# AlBuilderProd

orgh1001405 ~
& ;
Druk op de Enter toets AppDeploymentOrchestration v
orgb1001405
# AriaMdIExporter
R s 0N ANC e
+ Mieuw(e) Record Geavanceerd opzoeken

Filter Gebruikers of Teams

X



Gebruiker of team selectere

Kandidaat toewijzen X Kandidaat toewijzen

U hebt 1 Kandidaat geselecteerd. Aan wie wilt u
dit/deze toewijzen?

LI hebt 1 Kandidaat geselecteerd. Aan wie wilt u
dit/deze toewijzen?

Toewijzen aan Gebruiker of team Toewijzen aan Gebruiker of team
Gebruiker of team Zoeken naar records jo. Gebruiker of team lZc:eken naar records j e,
< Alle Gebruikers i Alle Teams
Anita Engbrocks
A Leerwerkloket Rijk van Nijmegen e Ap  Leerwerkloket Achterhoek |
Q Anita Metzelaar v ap  Leerwerkloket Amersfoort
Leerwerkloket NHMN / ZW
) Ap  Leerwerkloket AV Drechtsteden
Anja Spooren
R orgb1001405 e
' A Leerwerkloket Den Bosch
Anja van Lesuwen
2 orgb1001405 e A Leerwerkloket Drenthe
Geavanceerd opzoeken -+ Nieuw(e) Team Geavanceerd opzoeken

X



Optie in optieset kiezen

Kandidaat toewijzen

U hebt 1 Kandidaat geselecteerd. Aan wie wilt u
dit/deze toewijzen?

Toewijzen aan

Gebruiker of team

Gebruiker of team anita jo,

Fesultaten van: Gebruikers Teams

Anita Engbrocks

Anita Metzelaar

+ Mieuw(e) Record Geavanceerd opzoeken

Klik op Toewijzen

K anita.engbrocks@leerwerkloket.nl e

. R
R anita.metzelaar@leerwerkloket.nl

Begin gewoon met het
invoeren van de voornaam

Kandidaat toewijzen

LI hebt 1 Kandidaat geselecteerd. Aan wie wilt u
dit/deze toewijzen?

Toewijzen aan Gebruiker of team

Gebruiker of team 9 Anita Engbro.. X O

Toewijzen Annuleren




Kandidaten in bulk toewijzen
aan team of collega




Waarschuwing

* Bij Toewljzen, Verwijderen en Deactiveren in bulk worden
ook alle onderliggende gegevens zoals gespreksverslagen
gewiljzigd/verwijderd. Selecteer je In een keer teveel, dan
krijg je een foutmelding.

* Oplossing: meerdere acties van 5 Sararioi
* bijvoorbeeld vijftig regels selecteren mmwmwn
* en wijzigen/verwideren jf e




Meerdere kandidaten selecte

= < (%] Grafiek weergeven & Bewerken Activeren [ Deactiveren [iif Verwijderan | s A, Toewijzen |2 Delen [F Een koppeling per e-... | e ¥ Stroom ~ [

Startpagina
@ . T3 Kolommen bew

Actieve Kandidaten -

® Recent v Selecteer alle kandidaten op de pagina

% Vastgemaakt o Id ~ Behaalde diploma's ~ Verwezen door
Activiteiten ®  23f0c7d9.. Leentje Leert Leerwerkloket Rijj... 14-7-2022 Ja MBO Miveau 3 ROC

%= Dashboard @ | 37eddos. Miepje de Groot Leerwerkloket Dr... 12-7-2022 MBO Niveau 3 Flyers/Poste
@ Activiteiten d5dcibaa... Karel Leerwerkloket Dr... Ja RMT

. - ' 1

Selecteer meerdere
kandidaten




Alle kandidaten van een advi

€ &1 Grafiek weergeven -+ Nieuw il Verwijderen | e () Vernieuwen [Z Een koppeling per e-... | e ¥ Stroom v Rapport uitvoeren BB Excel-giablonen 5} Exporteren naar Excel hd

Actieve Kandidaten - TE Kolommen bewerken 57 Filters bewerken Snel zosken L0

O Kandidaa... ¥ Voornaam ~ Achternaam ~ Business Unit (Geb... Datum le ges... ~ Startkwalificatie behaald ~ Behaalde diploma's ~ Verwezen door ¥ . Wensber... Inkomstenbron ~

23f0c7d9... Leentje Leert Leerwerkloket Rij... 14-7-2022 Ja MBO Niveau 3 ROC Makelaar Werk I

Klik op de knop Filters

bewerken
Filters bewerken: Kandidaten X
"% Standaardwaarde opnieuw instellen L FetchXML downloaden
EN -~

|:| ‘ Status e ‘

Is gelijk aan ~ Actief X o

-+ Toevoegen ‘

Klik op Toevoegen




Filter instellen

Filters bewerken: Kandidaten

S Standaardwaarde opnieuw instellen L FetchXML downloaden

EN ~~

|:| | Status e | ‘ Is gelijk aan e Actief X s

Filters bewerken: Kandidaten
-+ Toevoegen |

N Standaardwaarde opnieuw instellen L Fetch¥ML downloaden
(*) Rij toevoegen
= Groep to EN
HY Gerelateerd) i foevoegen
— D | Status e | Is gelijk aan W ‘ Actief X w
— D Een veld selectglen hd ‘ Is gelijk aan e ‘ ‘ Waarde ‘

Klik op Rij toevoegen | Toevoegen |

Zet cursor in dit veld en druk

op de Enter toets




Kies het filterveld Adviseur Leé

[

Filters bewerken: Kandidaten Aangenomen door

&l

Aanmelddatum Kies Adviseur Leerwerkloket

& Standaardwaarde opnieuw instellen

El

Aantal actieve trajecten

EN ~ Achternaam
=0 Adviseur Leerwerkloket
— |:| Status e X e
=1 Adviseur Leerwerkloket?
@ Afsprak
— |:| Een veld szlecteren e praken
= AVG-brief Ondertekend

-+ Toevoegen *~

Behaalde diploma's

Branche werkervaring

Branche werkervaring OUD

B5M

[

n

Business unit die eigenaar is

Cv toegevoegd




Kies 'Is gelijk aan

Filters bewerken: Kandidaten

" Standaardwaarde opnieuw instellen L FetchXML downloaden
EN -~
— |:| Status ~ || Is gelijk aan e Actief X e
[ ]
Filters bewerken: Kandidaten X
- |:| ﬁ.d'u"iSElJr LEEMEFlekEt L IE gE'"_]k aan huid]gE gE‘... L - | "% Standaardwaarde opnieuw instellen L FetchXML downloaden
EN ~

~+ Toevoegen

l:‘ | Status ~ ‘ ‘ Is gelijk aan e | | Actief % v ‘

Is gelijk aan ™ | “Naarde e | ‘ O]

l:‘ | Adviseur Leerwerkloket ‘

# Audit Admin (Gebruikers) l
# Audit Admin (Gebruikers)

# Audit Admin (Gebruikers)

# Beheer (Gebruikers)

# Expro Admin (Gebruikers)

# Test (Gebruikers)

Admin UWV (Gebruikers)

Aida le Couvreur (Gebruikers)

Alco van Dam (Gebruikers)




Begin met invoeren van de Vot

Filters bewerken: Kandidaten X
Filters bewerken: Kandidaten rlozden
"% Standaardwaarde opnieuw instellen L FetchXML downloaden
V‘ Actief = v‘

EN . ~ ‘ | Anita Engbrocks ~ |

— |:| Status ~ || Is gelijk aan hd Actief X N

] |:| Adviseur Leerwerkloket ™ | | Is gelijk aan o aniteJ ~ el (O

Anita Engbrocks (Gebruikers) =
Toevoegen ™~
+ d Anita Metzelaar (Gebruikers)

Selecteer de nieuwe adviseur

Klik op

toepassen

Toepassen Annuleren

X



Selectieresu

Actieve K{{Geentitenlen® ~ 7 Kolommen bewerken 7 Filters bewerken Snel zoeken pel
Kandidaa... ¥  Voornaam ¥ Achternaam ~ Business Unit (Geb... ~ Datum le ges... ~ Startkwalificatie behaald ~ Behaalde diploma's ~ Verwezen door ¥ Sectorlo... ¥ Wensber... ¥ Inkomstenbron ~

Ja MBO Niveau 3 ROC Administr... Makelaar Werk
Selecteer alle kandidaten van de N lert dor erk
adViseu r i n deze Selectie en klik Op Ja Basisschool MBEO Niveau 1 Overig Medewer... Ww
de knop Toewijzen Ja MBO Niveau 4 uwv ntb NUG
Ja HBO Gemeente ntb Participatiewet...
2255363c... Aida MNahar Leerwerkloket Rij... 1-6-2021 Gemeente
fdebblcc... Rob Bekers Leerwerkloket Rij... 21-5-2021 Ja HBO Uwv elektro-, i... Ww
72efbbac... Edwin Aarts Leerwerkloket Rij... 27-5-2021 Ja HBO Website coach Werk
235e1253... Robbert Koekoek Leerwerkloket Rij... 26-5-2021 Ja Universiteit Website adviseur ... Zelfstandige
fddb8bfb... Rob Schouten Leerwerkloket Rij... 11-5-2021 Ja MBO Niveau 4 Uwv docent h... Ww
57710bf5... Jolanda Beuker Leerwerkloket Rij... 7-5-2021 Mee Basisschool uwv ntb Ww
473028a8... MNora van Eenennaam Leerwerkloket Rij... 1-6-2021 Website TuiNa ma...
Abcf4050... Hassan Almhasn Leerwerkloket Rij... 21-4-2021 Ja Website vrachtwa... Ww
af(34896... Glaucic Zonneveld Leerwerkloket Rij... 21-4-2021 Ja HBO Website program... Werk
9a740774... Jasper Geurts Leerwerkloket Rij... 11-5-2021 Ja MBO Niveau 2 Website ntb Werk

e7edldé... Dani&l van Leur Leerwerkloket Rij... 21-4-2021 Mee MBO Niveau 1 Uwv woonbeg... Ww




Kandidaat verwijderen




Selecteer kandidaat en klik ©

“

= [S ] Grafiek weergeven & Bewerken Activeren [ Deactiveren [ Verwijderen | N A, Toewijzen I# Delen [F) Een koppeling per e-... | e % Stroom v Rapport uitvoeren @B Word-sjablonen ™
{ Startpagina . . §
Actieve Kandidaten - T3 Kolommen bewerken S Filters bewerken Snel zoeken jel
Recent s [Geen titel]
®©
Kandidaa... ~ Voornaam ¥ Achternaam ~ Business Unit (Geb... . .o Verwezen door » Sector lo... Wensber... ~ Inkomstenbron ~
# vesgemaa v O Klik op de knop Verwijderen
S Q 23f0c7d9... Leentje Leert Leerwerkloket Rij. ROC Administr... Makelaar Werk
%% Dashboard Miepje de Groot Leerwerkloket Dr.® Flyers/Poster/A... Administr...
@ Activiteiten Prins Leerwerkloket Dr... Ja RMT tekenaar Werk
7 7
Selecteer één of meerdere
kandidaten Verwijdering bevestigen X

Wilt u Kandidaat verwijderen? U kunt deze actie niet
ongedaan maken.

Klik op Verwijderen

Annuleren




Kandidaten in bulk
verwijderen




» Het selecteren van kandidaten in bulk gaat net als bij het
toewijzen. Zie pagina 9 - 15. Klik op de knop Verwijderen

» Best practice is om kandidaten niet te verwijderen maar te
deactiveren. Zo blijft historie behouden.

* Alleen key users mogen verwijderen

* Ook deactiveren kan in bulk. Zie pagina 9 - 15. Klik op de
knop Deactiveren.




Verdere informatiebronnen




Hoe kom je aan tips

* Vraag je key user
* Stel je vraag in de LWL Community

* Kijk op YouTube

* Kijk op Microsoft Docs

oljv. https.//docs.microsoft.com/nl-
nl/dynamics365/customerengagement/on-
premises/basics/assign-record-user-team?view=0p-9-1



https://docs.microsoft.com/nl-nl/dynamics365/customerengagement/on-premises/basics/assign-record-user-team?view=op-9-1




